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คูมือสําหรับประชาชน: การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (กรณีไมตองตรวจสถานท่ีผลิต) ไดแก การ
แกไขชื่อสถานท่ีผลิตอาหาร/แกไขท่ีอยูสถานท่ีผลิตหรือสถานท่ีเก็บอาหาร/เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผูรับอนุญาตหรือผู
ดําเนินกิจการ/เปลี่ยน เพิ่ม หรือลดผูดําเนนิกิจการ/ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหาร/
การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคล 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (กรณีไมตองตรวจสถานที่ผลิต) ไดแก การแกไขชื่อ

สถานที่ผลิตอาหาร/แกไขท่ีอยูสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร/เปล่ียนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผูรับอนุญาตหรือผูดําเนิน
กิจการ/เปล่ียน เพิ่ม หรือลดผูดําเนินกิจการ/ยกเลิกหรอืแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร/การ
เปล่ียนแปลงสถานะนิติบุคคล 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาเรื่อง กําหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  3 วันทําการ  

9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (กรณีไมตองตรวจสถานที่ผลิต) ไดแก 

การแกไขช่ือสถานที่ผลิตอาหาร/แกไขที่อยูสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร/เปล่ียนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผูรับอนุญาต
หรือผูดําเนินกิจการ/เปล่ียน เพิ่ม หรือลดผูดําเนินกิจการ/ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บ
อาหาร/การเปล่ียนแปลงสถานะนิติบุคคล  

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ . 1.ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงาน

สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ชั้น 1 ตึกสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 130 ตําบลหอรัตน
ไชย อําเภอพระนครศรีอยุยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา โทรศัพท 0 3532 2011 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงานศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  อําเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ 
 
1. สถานที่ผลิตท่ีเขาขายโรงงาน หมายถึง โรงงานตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 ที่มีการใชเครื่องจักรมีกําลังรวม
ตั้งแต 5 แรงมา หรือกําลังเทียบเทาตั้งแต 5 แรงมาข้ึนไป หรือใชคนงานตั้งแต 7 คนขึ้นไป โดยใชเครื่องจักรหรือไมก็ตาม 
 
2. การขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ ส.4) กรณีไมตองตรวจสถานที่ ไดแก 
 
 แกไขชื่อสถานที่ผลิตอาหาร (ไมใชเปนการเปล่ียนบุคคลผูรับอนุญาตหรือนิติบุคคลผูรับอนุญาต) 
 แกไขที่อยูของสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานที่ที่รับอนุญาตไว) เชน การเปล่ียนแปลงเลข
หมายประจําบาน เน่ืองจากสํานักงานเขตแจงเปล่ียนแปลงแตสถานที่ผลิตยังคงตั้งอยูที่เดิม 
 เปล่ียนชื่อ-สกุลของผูรับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปล่ียนชื่อ-สกุล ของผูดําเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) (ที่ไมใช
เปนการเปล่ียนตัวบุคคล) 
 เปล่ียน เพิ่ม หรือลด ผูดําเนินกิจการ (เฉพาะนิติบุคคล) 
 ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร (ที่มีมากกวา 1 แหง) ที่ไดรับอนุญาตไวในใบอนุญาต
ผลิตอาหาร สําหรับในกรณีที่มีการประกาศแกไขกลุมประเภทอาหารโดยสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือผูรบั
อนุญาตมีความประสงคจะยกเลิกประเภทอาหารที่ไดรับอนุญาตการผลิตอาหารไวบางประเภท ใหผูรับอนุญาตย่ืนความ
ประสงคขอแกไขกลุมประเภทอาหาร หรือขอยกเลิกการผลิตอาหารบางประเภท หรือขอยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหารใหถูกตอง
ตามหลักฐานเอกสาร 
 การเปล่ียนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตหรอืแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย 
 
เงื่อนไข 
 
1. ผูยื่นคําขอตองยื่นคําขอและเอกสารหลักฐานดวยตนเองที่ ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครอง
ผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ศูนยราชการ อําเภอเมือง จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
2. ผูมาย่ืนคําขอ ตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับสถานที่ที่ย่ืนคําขอได และมีอํานาจตัดสินใจและลงนามรับทราบ
ขอบกพรองได (กรณีไมใชผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอํานาจใหมีอํานาจ
ดําเนินการแทนแนบดวย) 
 
3. กําหนดใหผูยื่นคําขอตองจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบ พรอมตรวจสอบใหครบถวนถูกตอง ตามแบบ
ตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist) และใหผูดําเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯ สวนเอกสารอื่นๆ บุคคลที่สามารถลงนามรับรองไดแก ผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอํานาจฯ หรือ ผูรับมอบอํานาจ 
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4. การไมอนุญาตคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาจะพิจารณาไมอนุญาตคําขอฯ ในกรณีผลการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ หรือไมสอดคลองตาม
รายละเอียดท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน 
 
5. การคืนคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาจะสงคืนคําขอฯ พรอมเอกสารหลักฐานใหแกผูย่ืนคําขอฯ 
ในกรณีที่ผูยื่นคําขอฯ ไมสามารถสงมอบเอกสารหลักฐานใหครบถวนไดตามระยะเวลาที่ตกลง (กําหนด) ไวในแบบตรวจสอบ
คําขอและบันทึกขอบกพรอง 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูประกอบการยื่นคําขอและ
เอกสารหลักฐาน 
 

0 นาท ี ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐาน 
 

30 นาท ี ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไมครบถวน ให
ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข
ขอบกพรองตามบันทึก
ขอบกพรอง ภายในเวลาทีผู่
ยื่นคําขอกําหนด และมายื่น
ที่เจาหนาทีศู่นยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุมงานคุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.พระนครศรีอยุธยาตาม
รายช่ือที่ระบุในใบรับคําขอ 
 

0 นาท ี ศูนยบริการ
ผลิตภณัฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

- 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถวนผูยื่นคํา
ขอรอรับใบรับคําขอไวเปน

5 นาท ี ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ

- 

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว



4/25 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

หลักฐาน 
 

เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

5) การพิจารณา 
 

สถานที่ผลิตอาหารตั้งอยู
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
เจาหนาที่ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุมงานคุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.พระนครศรีอยุธยา
ตรวจสอบความถูกตองและ
สอดคลองตามกฎหมาย 
 

 ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรอียุธยา 

ไมนับรวม
ระยะเวลาคณะผู
ประเมิน/
ผูเช่ียวชาญ
ประเมินความ
ถูกตองและ
สอดคลองตาม
กฎหมายท้ังดาน
สถานท่ี(โดยการ
ตรวจสอบ
สถานท่ีผลิต)และ
ดานเอกสาร 

7) การลงนาม 
 

ผูมีอํานาจลงนาม พิจารณา
อนุญาตหรือไมอนุญาต 
(กรณีเภสัชกรตั้งแตระดับ
ชํานาญการข้ึนไปเปนผู
อนุญาต) 
 

3 ช่ัวโมง ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

 1.กรณี
นายแพทย
สาธารณสุข
จังหวัด
พระนครศรีอยุธ
ยาเปนผูอนุญาต
ใชเวลา 1 วันทํา
การ 
2.กรณีผูวา
ราชการจังหวัด
พระนครศรีอยุธ
ยาเปนผูอนุญาต
ใชเวลา 5 วันทํา
การ 

9) การแจงผลพิจารณา 
 

สถานที่ผลิตอาหารตั้งอยู
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณาภายใน 7 วันทําการ
หลังเสร็จส้ินการพิจารณา

1วันทําการ ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.

 

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว



5/25 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

และสงมอบใบอนุญาตและ/
หรือหนังสือ แก
ผูประกอบการ 

พระนครศรอียุธยา 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   3 วันทําการ 
 
 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 5 วันทําการ 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) ทะเบียนบานของ
ผูขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) บัตรประจําตัว
ประชาชน ผูขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

3) ผูขออนุญาตเปน
คนตางดาวยื่น
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ตางประเทศของ
ประเทศน้ันๆ 

0 1 ฉบับ  

4) ผูขออนุญาตเปน
คนตางดาว ตอง
ยื่นหนังสือ
อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผูวาราชการ
จังหวัด 

0 1 ฉบับ  

5) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลท่ีแจง
วัตถุประสงค และ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู
ขออนุญาต 

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ  

6) หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ (คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รายชื่อ ผูถือหุน) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ที่เปนบริษัท) ) 

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ตางดาววาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนตางดาว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนุญาต หรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่
ไดรับการสงเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ  

8) ทะเบียนบานของ
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

9) ทะเบียนบาน
สํานักงานใหญ  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

10) หนังสือสําคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

สํานักงานเกษตร
อําเภอ 

0 1 ฉบับ  

11) คําส่ังสํานักงาน
เขตพื้นที่
การศึกษา เรื่อง 
ยายและแตงตั้ง
ขาราชการครูและ
บุคลากร
การศึกษา(ของ
ผูอํานวยการ
โรงเรียน) 

สํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา 

0 1 ฉบับ  
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 1.กรณีแกไขชื่อ
สถานท่ีผลิต
อาหาร (ที่ไมใช
เปนการเปล่ียน
บุคคลหรือนิติ
บุคคลผูรับ
อนุญาต) 

     

2) 1.1 แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4) กรณีแกไข
ชื่อสถานที่ผลิต
อาหาร (ที่ไมใช
เปนการเปล่ียน
บุคคลหรือนิติ
บุคคลผูรับ
อนุญาต)  

ศูนยบริการ
ผลิตภณัฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

3) 1.2 คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)  (ผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ฯ) 
4) 1.3เอกสารที่

เก่ียวของ ไดแก 
(ดูรายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ  
 

 0 1 ชุด 1. ใบทะเบียน
พาณิชย (เฉพาะ
บุคคลธรรมดา) ที่มี
การแกไข
เปล่ียนแปลงชื่อ
สถานที่ผลิตลาสุด 
หรือ 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคล (เฉพาะนิติ
บุคคล) ที่มีการ
แกไขเปล่ียนแปลง
ชื่อนิติบุคคล
สถานที่ผลิตลาสุด
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
3 หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย 
(บัญชีรายชื่อผูถือ
หุน) (เฉพาะนิติ
บุคคลท่ีเปน
บริษัท)(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชยไวไมเกิน 6 
เดือน) ในกรณีที่ผู
ขออนุญาตเปนนิติ
บุคคลตางดาว ตอง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลตางดาว
จากกระทรวง
พาณิชนวาไมขัด
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาว พ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาต จํานวน 1 
ฉบับ หรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ไดรับการ
สงเสริมการลงทุน
ผลิตเพื่อจําหนาย
จากสํานักงาน
คณะกรรมการ
สงเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ 
) 

5) 1.4 ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร (แบบ 
อ.2) ที่ไดรับ
อนุญาตไว 

สํานักอาหารหรือ
ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

6) 1.5 หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป

 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

7) 2.กรณีการแกไขที่
อยูของสถานท่ี
ผลิตหรือสถานที่
เก็บอาหาร (ท่ี
ไมใชเปนการยาย
สถานท่ีที่รับ
อนุญาตไว)  

     

8) 2.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)กรณีการ
แกไขที่อยูของ
สถานท่ีผลิตหรือ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ที่ไมใช
เปนการยาย
สถานท่ีที่รับ
อนุญาตไว) 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

9) 2.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)  (ผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

10) 2.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(ดูรายละเอียดใน
หมายเหต)ุ 

 0 1 ชุด ( 
1. หลักฐาน
เอกสารการแจง
แกไขที่อยูของ
สถานที่ที่ไดรับ
อนุญาตไวจาก
สํานักงานเขต 
กระทรวงมหาดไท
ย ที่สถานท่ีรับ
อนุญาตน้ันตั้งอยู  
2 . ทะเบียนบาน
ของสถานที่ผลิต
และ/หรือสถานที่
เก็บอาหารที่ไดรับ
อนุญาตไวที่ไดมี
การแจงแกไขที่อยู
ของสถานที่น้ันแลว
จากสํานักงานเขต 
กระทรวงมหาดไท
ย  
 

11) 2.4ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร (แบบ 
อ.2) ที่ไดรับ
อนุญาตไว 

สํานักอาหารหรือ
ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

12) 2.5หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

 1 0 ฉบับ - 

13) 3.กรณีเปล่ียนชื่อ
ตัว-ช่ือสกุล ของ
ผูรับอนุญาต หรือ
เปล่ียนชื่อตัว-ชื่อ
สกุล ของผูดําเนิน
กิจการ ของ
บุคคลที่ไดรับ
อนุญาตไว 

     

14) 3.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)กรณีเปล่ียน
ชื่อตัว-ช่ือสกุล 
ของผูรับอนุญาต 
หรือผูดําเนิน
กิจการ  

คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

15) 3.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)  (ผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 

16) 3.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(ดูรายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ 

 0 1 ชุด 1. ทะเบียนบาน
ของผูขออนุญาต
และสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน ในกรณี
ผูขออนุญาต (ผู
ดําเนินกิจการ)เปน
คนตางดาว ใหยื่น
หนังสืออนุญาตให
ทํางานในประเทศ 
(work permit) ซ่ึง
ออกใหโดย
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผูวาราชการ
จังหวัด ที่แจงการ
แกไขเปล่ียนชื่อ-
ชื่อสกุลของบุคคล
ที่ไดรับอนุญาตไว
น้ันและพรอม
สําเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport) (ถามี) 
ห2. หลักฐาน
เอกสารการแจง
เปล่ียนช่ือตัว-ชื่อ
สกุล ของผูรับ
อนุญาตหรือผู
ดําเนินกิจการ
ตามแตกรณ ี

17) 3.4ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร (แบบ 
อ.2) ที่ไดรับ
อนุญาตไว 

สํานักอาหารหรือ
ศูนยบรกิาร
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

18) 3.5หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป

 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

19) 4.กรณีเปล่ียน 
เพิ่ม หรือลดผู
ดําเนินกิจการ 
(เฉพาะกรณีนิติ
บุคคล) 

     

20) 4.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)กรณีเปล่ียน 
เพิ่ม หรือลดผู
ดําเนินกิจการ 
(เฉพาะกรณีนิติ
บุคคล) 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

21) 4.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)  (ผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

22) 4.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(ดูรายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ 

 0 1 ชุด 1 ทะเบียนบาน
ของผูดําเนิน
กิจการและสําเนา
บัตรประจําตัว
ประชาชน ในกรณี
ที่ผูดําเนินกิจการ
เปนคนตางดาว ให
ยื่นสําเนาหนังสือ
อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ (work 
permit) ซ่ึงออกให
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผูวา
ราชการจังหวัด 
พรอมหนังสือ
เดินทาง 
(passport) 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลท่ีแจง
วัตถุประสงค และ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผูขอ
อนุญาต  (คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชยไวไมเกิน 6 
เดือน) 
3. หนังสือมอบ
อํานาจและแตงตั้ง
ผูดําเนินกิจการคน
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ใหมจากนิติบุคคลผู
ขออนุญาต พรอม
ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผู
ดําเนินกิจการใหม 
1 คน)(ฉบับจริง  
) 
4.บัตรประชาชน
ของกรรมการผูมี
อํานาจของนิติ
บุคคลท่ีลงนามใน
หนังสือมอบอํานาจ
แตงตั้ง(กรณีเปน
บุคคลตางดาวตอง
ยื่นหนังสือ
เดินทาง) 

23) 4.5ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร (แบบ 
อ.2) ที่ไดรับ
อนุญาตไว 

สํานักอาหารหรือ
ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ชุด - 

24) 4.6หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
การมอบอํานาจ
ทั่วไปตองเปนไป
ตามเงื่อนไขของ
นิติบุคคลผูขอ

 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

25) 5.กรณียกเลิก
หรือแกไขกลุม
ประเภทอาหาร
(กรณีที่มีการ
ประกาศแกไข
กลุมประเภท
อาหารโดย
สํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา)
และ/หรือยกเลิก
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ที่มี
มากกวา 1 แหง) 
ที่ไดรับอนุญาตไว
ในใบอนุญาตผลิต
อาหาร 

     

26) 5.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4) กรณียกเลิก
หรือแกไขกลุม
ประเภทอาหาร 
และ/หรือยกเลิก

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

สถานท่ีเก็บ
อาหาร 

27) 5.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)  (ผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 

28) 5.3ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร (แบบ 
อ.2) ที่ไดรับ
อนุญาตไว 

สํานักอาหารหรือ
ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ชุด - 

29) 5.4หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม

 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

30) 6กรณีการ
เปล่ียนแปลง
สถานะนิติบุคคล
ผูรับอนุญาตหรือ
แปรสภาพนิติ
บุคคลตาม
กฎหมาย(เฉพาะ
นิติบุคคล) 

     

31) 6.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต
อาหารกรณีการ
เปล่ียนแปลง
สถานะนิติบุคคล
ผูรับอนุญาตหรือ
แปรสภาพนิติ
บุคคลตาม
กฎหมาย(เฉพาะ
นิติบุคคล) 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

32) 6.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตผลิต

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

อาหาร (ตามแบบ 
ส.4)  (ผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

33) 6.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(ดูรายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ 

 0 1 ชุด 1  หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลท่ีมีการแจง
ระบุให
เปล่ียนแปลง
สถานะนิติบุคคล
หรือแปรสภาพนิติ
บุคคลตาม
กฎหมายจาก
กระทรวงพาณิชย 
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
2  บัญชีรายช่ือผู
ถือหุนของบริษัท 
(ท่ีมีการแกไข
เปล่ียนแปลง
ลาสุด)(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
(กรณีท่ีมีจํานวน
หุนตางชาติของ
บริษัทที่เกิดขึ้นจาก
การเปล่ียนแปลง
ถือครองหุนตั้งแต
รอยละ 50 ขึ้นไป 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ตองยื่นหนังสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บุคคลตางดาวจาก
กระทรวงพาณิชย
วาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาว 
พ.ศ.2542 เพิ่มเติม
ดวย) 
3 หนังสือมอบ
อํานาจและแตงตั้ง
ผูดําเนินกิจการ
จากนิติบุคคลผูขอ
อนุญาตในสถานะ 
ใหมของนิติบุคคล
พรอมติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูดําเนินกิจการ
ใหม 1 คน) (ฉบับ
จริง 
) 

34) 6.4ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร (แบบ 
อ.2) ที่ไดรับ
อนุญาตไว 

สํานักอาหารหรือ
ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

35) 6.5หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร

 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
การมอบอํานาจ
ทั่วไปตองเปนไป
ตามเงื่อนไขของ
นิติบุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

หมายเหตุ -   
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  เลขที่ 130   ต.หอรัตนไชย                       

อ.พระนครศรีอยธุยา จ.พระนครศรีอยุธยา 13000  โทร. 0 3522 011 
หมายเหตุ - หมายเหตุ  

2) ชองทางการรองเรียน •ศูนยดํารงธรรมจังหวัดพระนครศรีอยุธยา. ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
อําเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000 โทรศัพท 1567 ,0 3534 5689 
 
หมายเหตุ  

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 
(ศรป.) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา(ชั้น 1 อาคาร A ถนนติวานนท ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัด
นนทบุรี 11000 
หมายเหตุ  

4) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
หมายเหตุ - 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรมและตัวอยางการกรอก 

-คําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ ส.4) 
-ตัวอยางการกรอกคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ ส.4) 
-ตัวอยางหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต (เฉพาะนิติบุคคล) 
-ตัวอยางการกรอกหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต (เฉพาะนิติ
บุคคล) 
-ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจทั่วไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง) 
-ตัวอยางการกรอกหนังสือมอบอํานาจทั่วไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง 
 

2) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีแกไขชื่อสถานทีผลิต) 
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (ตามแบบ ส.4) 
กรณีแกไขชื่อสถานที่ผลิตอาหาร (ที่ไมใชเปนการเปล่ียนบุคคลหรือนิติบุคคลผูรับอนุญาต) 
 

3) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีแกไขที่อยูสถานทีผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร) 
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (ตามแบบ ส.4)
กรณีแกไขที่อยูของสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร (ที่ไมใชเปนการยายสถานที่ท่ีรับอนุญาตไว) 
 

4) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีเปล่ียนชื่อตัว-ชื่อสกุล) 
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (ตามแบบ ส.4)
กรณีเปล่ียนชื่อตัว-ชื่อสกุล ของผูรับอนุญาต หรือผูดําเนินกิจการของบุคคลที่ไดรับอนุญาตไว 
 

5) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีเปล่ียน เพิ่ม ลด ผูดําเนินกิจการ) 
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (ตามแบบ ส.4)
กรณีเปล่ียน เพิ่ม หรือลดผูดําเนินกิจการ (เฉพาะนิติบุคคล) 
 

6) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณียกเลิก แกไข กลุมประเภทอาหารและ/หรือยกเลิกสถานที่เก็บ
อาหารท่ีมีมากกวา 1 แหง) 
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (ตามแบบ ส.4) 
กรณียกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหาร และ/หรือยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร 
 

7) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีการเปล่ียนแปลงสถานะนิติบุคคล) 
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหารกรณีการ
เปล่ียนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย(เฉพาะนิติบุคคล) 
 

 
19. หมายเหตุ 
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1. รวมระยะเวลาดําเนินการ 3 วันทําการ โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรับเอกสารที่ครบถวน ตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ จนถึง ลงนามอนุญาตโดยผูมี
อํานาจ ไมนับรวมเวลาการช้ีแจงขอมูลของผูประกอบการ 
 
2. เอกสารที่เปนสําเนาท้ังหมดตองลงลายมือช่ือรบัรองสําเนาโดยผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอํานาจทั่วไปที่มีอํานาจลงนามรับรองเอกสารได 
 

 


